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План учебно-воспитательной работы

на 2013-2014 учебный год

Методическая тема школы на 2013 – 2014 уч. г.:  
«Современные подходы к организации образовательного процесса в условиях перехода на ФГОС второго поколения»
Цель методической работы:  
повышение эффективности образовательного процесса через применение современных подходов к организации образовательной деятельности, непрерывное совершенствование профессионального уровня и педагогического мастерства.

Задачи:

1. Освоение новых образовательных технологий, направленных на реализацию компетентностного подхода.

2. Формирование комплекса инструментария, обеспечивающего определение качества результата образования школьников на основе компетентностного подхода.

3. Повышение профессионального мастерства педагогов через самообразование, участие в творческих мастерских, использование современных информационных технологий.

4. Реализация плана мероприятий по введению ФГОС нового поколения.
5. Совершенствование технологий и методик работы с творческими и талантливыми детьми.

6. Развитие системы проектирования в предметном и надпредметном пространстве школы.

7. Выявление, обобщение и распространение опыта творчески работающих учителей.

8. Обеспечение профессионального становления начинающих педагогов.

9. Совершенствование организации научно-методической службы школы.

10. Развитие содержания образования, интеграция основного и дополнительного образования.

11. Совершенствование материально-технической базы школы в соответствии с требованиями к оснащению образовательного процесса ФГОС.
Направления деятельности школы по методической теме
1. Применение активных форм обучения.  Использование творческих заданий в обучении учащихся. Внедрение новых педагогических технологий. Постоянное положительное эмоциональное подкрепление продвижения учащихся вперед в изучении учебных дисциплин, в развитии интеллекта обучаемых. Воспитание успехом. 

2. Уважение мнения  ребенка. Создание положительного эмоционального поля «учитель – ученик», «ученик – учитель». Формирование у учащихся личной ответственности за последствия своей деятельности. 

3. Воспитание у ребенка уважения к себе и к другой личности, признание за другими права иметь свою точку зрения. Применение групповых форм работы, тренингов для формирования у учащихся умения работать в коллективе, терпимости к недостаткам других людей. 

4. Знакомство с информационными технологиями. 

5. Формирование навыков самоанализа и самоконтроля у учащихся в процессе обучения, создание и поддержание высокого уровня познавательного интереса и самостоятельной умственной активности каждого ученика. 

6. Проведение школьных  интеллектуальных марафонов, предметных олимпиад, различных конкурсов. Обеспечение участия учащихся школы в турах интеллектуальных марафонов, предметных олимпиад, конкурсах. Проведение предметных недель. Проведение экскурсий, бесед, тематических классных часов.

                                              
Формы методической работы на 2013-2014 учебный год

1. Тематические педсоветы.                                                

2. Методический совет. 

3. Методические объединения учителей. 

4. Работа учителей над тематическим самообразованием. 

5. Открытые уроки. 

6. Предметные недели. 

7. Конкурсы, фестивали, мастер классы. 

8. Аттестация.

Основные направления деятельности методической работы
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	Деятельность методического совета

	1.
	1. Планирование методической работы  на новый учебный год.
2. Согласование рабочих программ педагогов
3. Утверждение новых программ 
	август
	Председатель МС, члены МС

	2.
	1. Результаты школьных предметных олимпиад

2. Результаты входной диагностики учащихся по предметам.

4. Подготовка к педагогическому совету.
	октябрь
	Председатель МС, члены МС

	3.
	1. Подготовка к ЕГЭ, ГИА.
2. Об итогах предметных олимпиад

3. Рубежный контроль ЗУН за 1 полугодие.

4. Анализ и оценка работы ШМО за 1 полугодие
	январь
	Председатель МС, члены МС

	4.
	1. Распределение часов школьного компонента Учебного плана ОУ на следующий учебный год. 2. Об итогах исследовательской деятельности учащихся.
	март
	Председатель МС, члены МС

	5.
	Анализ и оценка работы методической службы школы в учебном году, перспективы планирования методической службы на следующий учебный год. Отчеты руководителей всех направлений методической службы по реализации программ, проектов, направлений в русле работы школы по методической теме.
	май
	Председатель МС, члены МС

	Работа с молодыми и вновь прибывшими специалистами 

	1. 
	Консультация по вопросу оформления классной документации (личных дел, журнала)
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А.

	2. 
	Занятие №1 Школы молодого учителя. Тема: «Организация процесса обучения»
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А. 

	3. 
	Посещение уроков коллег в методическом объединении
	В течение года
	Руководители ШМО

	4. 
	Занятие №2 Школы молодого учителя. Тема: «Типы и структура уроков»
	Декабрь
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А. 

	5. 
	Открытые уроки молодых учителей
	В течение года
	Руководители ШМО

	6. 
	Занятие №3 Школы молодого учителя. Тема: «Современные педагогические технологии»
	Март
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А. 

	7. 
	Анкетирование молодых учителей с целью выявления затруднений в работе
	Апрель
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А. 

	Повышение квалификации  педагогических кадров, их самообразование

	1.
	Составление плана прохождения курсов повышения квалификации
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР
 Ветрова М.А.

	2.
	Организация участия педагогических работников в школьном туре конкурса «Учитель года»
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А.

	3.
	Участие педагогических работников в профессиональных конкурсах районного уровня
	В течение года
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А.

	4.
	Посещение конференций, методических семинаров, тематических консультаций, уроков творчески работающих учителей района 
	В течение года
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А., руководители ШМО

	5.
	Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта в практике работы школы
	В течение года
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А., руководители ШМО

	6.
	Постоянно действующий методический семинар:

«Новая система аттестации педагогов»
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А.

	
	«Формирование мотивации к учению»


	Ноябрь
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А., руководитель ШМО начальных классов

	
	«Методики подготовки учащихся к итоговой аттестации»
	Декабрь


	Зам.директора по УВР Ветрова М.А., руководители ШМО

	
	«Технологии медиаобразования и Интернет как дидактические средства» 
	Февраль
	Учитель информатики

	
	«Способы психофизической разгрузки при создании благоприятного психологического климата»
	Апрель
	Социальный педагог

	7.
	Творческие отчёты учителей по темам самообразования
	В течение года
	Руководители ШМО

	Обобщение передового педагогического опыта

	1.
	Конкурс Рабочих программ по внеурочной деятельности в начальной школе в рамках ФГОС НОО (учителя начальных классов)
	Октябрь
	Ветрова М.А.

зам. директора по УВР

	2.
	Школьный и районный туры конкурса «Учитель года Подмосковья».
	Октябрь 
	Администрация

	3.
	Ярмарка педагогических технологий
	Ноябрь
	Ветрова М.А.

зам. директора по УВР

	3.
	Обобщение опыта в ходе аттестации учителей.
	В течение года
	Аттестующиеся педагоги

	4.
	Дистанционный конкурс авторских методических разработок открытых уроков с использованием различных педагогических технологий  «Мастер-класс учителя»
	Июнь 
	Ветрова М.А.

зам. директора по УВР

	5.
	Организация работы по обобщению опыта лучших педагогов ОУ.
	В течение года
	Ветрова М.А. 

зам. директора по УВР, руководители ШМО

	Работа с учащимися, имеющими повышенную мотивацию к учебной деятельности

	1.
	Предметные олимпиады (5-11 классы)
	Сентябрь – январь
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А.

	2.
	Конкурс «Певцы родного Подмосковья» (5-9 классы)
	Октябрь 
	Учителя предметники

	3.
	Конкурс «Ступени»     Математика, биология, география. (6-7 класс)
	Октябрь-Декабрь
	Учителя предметники

	4.
	Конкурс «Старт в науку» (7-9 класс)
	Декабрь-январь
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А.

	5.
	Конкурс сочинений  «Страницы семейной славы», посвященный памятным датам военной истории России (5-11 классы)
	Февраль
	Учителя русского языка

	6.
	Конкурс юных чтецов «Живая классика» (11-12 лет)
	Февраль-Март
	Учителя русского языка

	7.
	Олимпиада для учащихся начальных классов:

по математике, русскому языку и английскому языку (4 класс)
	Февраль -Март
	Учителя предметники, рук. ШМО начальных классов

	8.
	День науки (9-11 класс)
	Март
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А., рук. ШМО

	9.
	Историко-краеведческая  конференция (5-11 классы)
	Март
	Зам.директора по ВР Щербакова С.А.  учитель географии Мартынова Н.Л., учитель истории Силкин И.Д..

	10.
	Конкурс сочинений «Моя будущая профессия»(9-11 классы)
	Март-Апрель
	Учителя русского языка

	11.
	Фестиваль «Планета английского языка» (5-7 классы)
	Апрель
	Учителя английского языка

	4.
	Интеллектуальный марафон

Неделя гуманитарного цикла
	12.09 – 22.09
	Зам.директора по УВР Ветрова М.А.,  руководители ШМО

	
	Неделя естественно научного цикла
	26.09 – 06.10
	

	
	Неделя математики
	10.10 – 19.10
	

	
	Неделя классных руководителей
	14.11 – 23.11
	

	
	Неделя цикла английской культуры
	28.11 – 07.12
	

	Организационно-педагогические мероприятия

	1.
	Педагогический совет:

Анализ деятельности школы за 2012/2013 учебный год. Задачи и направления деятельности школы на следующий учебный год.

Утверждение плана работы ОУ на новый учебный год.

Распределение учебной  нагрузки.

Распределение функциональных обязанностей среди учителей.

Инструктаж по охране труда и ТБ.

Награждение педагогов по итогам прошедшего года.
	Август 
	Администрация

	2.
	Проблема преемственности, как основа комфортности обучения.

	Ноябрь
	Директор

Зам.директора по УВР Ветрова М.А.  

	3.
	Педагогический совет 

Работа педагогического коллектива по охране детства и социальной защите учащихся.
	Январь
	Директор Тимофеев С.В., 
Зам.директора по УВР Ветрова М.А.,  Зам.директора по ВР Щербакова С.А.,  социальный педагог

	4.
	Педагогический совет-диспут
ФГОС 2-го поколения. Инновации в образовании.
	Март
	Директор Тимофеев С.В.,
Зам.директора по УВР Ветрова М.А.,  

	5-6.
	Педагогический совет:

О допуске учащихся к итоговой аттестации

Оп переводе учащихся в следующий класс
	Май 
	Директор Тимофеев С.В.

	7-8
	Педагогический совет:
О выпуске учащихся 9  класса

О выпуске учащихся 11  классов.


	Июнь
	Директор Тимофеев С.В.

	6.
	Педагогический совет:

Анализ итогов учебного года, планирование на следующий учебный год
	Август
	Директор Тимофеев С.В.


Усольский район

Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Белая средняя общеобразовательная школа»

План работы по организации деятельности общеобразовательного учреждения, направленной на получение бесплатного общего образования
на 2011-2012 учебный год
п. Средний, 2011 г.

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Организация деятельности ОУ, направленной на получение бесплатного 

общего образования (начального, основного, среднего (полного))



	1.
	Комплексная проверка охвата всех детей школьного возраста обучением в школе, в системе профессионального образования. Сбор данных о трудоустройстве выпускников 9-х и 11-х классов
	28 августа – 10 сентября
	Зам. директора по УВР Колосова М.А.

Социальный педагог 



	2.
	Контроль посещения обучающимися занятий, выявление причин их отсутствия на уроках и принятие своевременных мер по обеспечению посещаемости по параллелям:  

  5, 11 классы

8, 9,10 классы

6, 7 классы

1-4 классы
	В течение года
	Социальный педагог 

Директор школы 

Костометова С.Ф.

Зам. директора по УВР Колосова М.А.

Зам. директора по УВР 

Руководитель ШМО учителей начальных классов Брагина Е.И.

	3.
	Утверждение рабочих программ педагогов
	1-13 сентября
	Зам. директора по УВР Колосова М.А..

	4.
	Составление расписания уроков, факультативов  и кружков
	1-7 сентября
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	5.
	Регистрация детей дошкольного возраста
	Февраль
	Руководитель ШМО учителей начальных классов Брагина Е.И.

	6.
	Контроль работы со слабоуспевающими учащимися и учащимися, имеющими низкую мотивацию к учебной деятельности
	В течение года
	Зам. директора по УВР Колосова М.А.

Руководитель ШМО учителей начальных классов Брагина Е.И.

Классные руководители

	7. 
	Организация и контроль работы с учащимися, находящимися на домашнем обучении, по индивидуальным учебным планам
	В течение года
	Зам. директора по УВР Колосова М.А.

	8.
	Формирование и работа ГПД
	до 5 сентября
	Руководитель ШМО учителей начальных классов Брагина Е.И.

	9. 
	Организация работы воскресной школы для будущих первоклассников «Росток»
	Март, апрель
	Руководитель ШМО учителей начальных классов Брагина Е.И.

	10.
	Психолого – педагогическое наблюдение за учащимися начальной ступени обучения, выделение детей «группы риска»,  подготовка документации к МПК
	В течение года
	Психолог



	11.
	Организация и проведение предпрофильной подготовки в 8-9ых классах
	В течение года
	Зам.директора по УВР Колосова М.А., Сивцева О.В.



	12.
	Подготовка и проведение итоговой аттестации учащихся
	Февраль -июнь
	Зам директора по УВР Колосова М.А.

	Деятельность педагогического коллектива, направленная на улучшение образовательного процесса

	1.
	Педагогический совет по итогам классно-обобщающего контроля 5-х классов (работа по преемственности)
	Октябрь
	Директор школы Костомётова С.Ф.
Руководители ШМО

	2.
	Взаимопосещение уроков учителями начальных классов и основной школы с целью соблюдения преемственности 
	В течение года
	Зам. директора по УВР Колосова М.А.

Руководители ШМО

	3.
	Посещение уроков, школьной библиотеки, музея воспитателями и воспитанниками детского сада
	Сентябрь, октябрь
	Руководитель ШМО начальных классов

 Брагина Е.И.

	4.
	Посещение занятий подготовительной группы детского сада учителями начальной школы
	
	Руководитель ШМО начальных классов

Брагина Е.И.

	5.
	Проверка учителями начальной школы техники чтения обучающихся 
	Апрель
	руководитель ШМО начальных классов  Брагина Е.И.

	6.
	Обучение школьников пользованию справочной литературой и словарями, проведение библиотечных часов
	В течение года
	 Библиотекарь Иванова О.В.

	7.
	Проведение Дней здоровья  
	сентябрь, февраль, апрель
	Балицкий А.В., зам. директора по ОТиТБ

	8.
	Проведение предметных школьных олимпиад
	Сентябрь- октябрь

	Зам. директора по УВР Сивцева О.В.

Руководители ШМО

	9.
	Организация индивидуальных занятий с победителями школьного и районного туров
	Октябрь-январь 
	Зам. директора по УВР Сивцева О.В., Учителя-предметники

	10.
	Работа научного общества «Школьная академия Наук» (по отдельному плану)
	В течение года
	Руководитель ШАН 

Урбагаева Е.П.

	11.
	Проведение школьных научно- практических конференций старшеклассников и юниоров
	Январь, март 
	Руководитель ШАН 

Урбагаева Е.П.

	12.
	Организация участия в районных и областных НПК
	Ноябрь- апрель
	Зам. директора по УВР Сивцева О.В., 

Руководитель ШАН 

Урбагаева Е.П.

	13
	Интеллектуальный интегрированный предметный марафон 
	Январь - апрель
	Зам. директора по УВР Колосова М.А.

Руководители ШМО

	14
	Участие в дистанционных конкурсах, олимпиадах, проектах
	В течение года
	Координатор дистанционных программ

Королева И.А.

	15
	Организация  и проведение элективных курсов в 9 классах
	В течение года
	Зам. директора по УВР Колосова М.А.

	16
	Реализация дистанционной формы профильного обучения (по договору с ТУСУР)
	В течение года
	Зам. директора по УВР 

Учителя информатики 

	17
	Ярмарка элективных курсов
	Апрель
	Зам.директора по УВР, 

Учителя – предметники

	18
	Организация и проведение социальных практик
	Декабрь

Март
	Зам.директора по УВР

Учителя – предметники

	19
	Создание и пополнение банка современных педагогических технологий, применяемых педагогами школы
	В течение года
	Зам. директора по УВР Колосова М.А.

	20
	Школьная краеведческая конференция
	Апрель 
	Учителя истории 

Совет школьного музея

	Система внутришкольного контроля, мониторинговые исследования 



	1. 
	Анализ результатов выпускных экзаменов в прошедшем учебном году. Сравнительный анализ ГИА, ЕГЭ за последние три года.
	Август
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	2. 
	Проверка рабочих программ   учителей
	Первая неделя сентября
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	3. 
	Обеспечение образовательного процесса педагогическими кадрами и распределение учебной нагрузки
	Август
	Директор школы

	4. 
	Проведение рейдов всеобуча
	Первая неделя сентября
	Зам.директора по УВР Сивцева О.В., педагоги

	5. 
	Уточнение списков обучающихся
	Первая неделя сентября
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	6. 
	Тематический анализ планов воспитательной работы классных руководителей, их коррекция в соответствии с целевыми установками школы
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР Сивцева О.В.

	7. 
	Контроль организации дежурства по школе
	Октябрь
	Зам.директора по УВР 

	8. 
	Итоги успеваемости и движение учащихся (по четвертям)
	Ноябрь, январь, март, июнь
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	9. 
	Реализация воспитательного потенциала дополнительного образования по предупреждению беспризорности и безнадзорности детей
	Ноябрь
	Зам.директора по УВР Сивцева О.В.

	10. 
	Изучение профессионального и методического мастерства молодых специалистов
	Ноябрь 
	Администрация

	11. 
	Контроль за ведением документации:

1. Классные журналы. Культура оформления журнала. Наличие сведений об учащихся и их родителях.
Занятость учащихся в кружках и
факультативах. 

2. Накопляемость оценок у сильных и слабых учащихся. Своевременность и правильность оформления
записей о пройденном на уроке материале.

3.  Объективность выставления оценок по предметам. Контроль посещаемости. 

4. Система опроса учащихся, состояние текущей успеваемости. 

5. Содержание, характер, объем домашних заданий.

6. Выполнение учебных программ, их соответствие  календарно-тематическому
планированию.

7. Объективность выставления четвертных оценок.

 8. Ведение дневников учащимися.
Работа учителей с дневниками

9. Личные дела учащихся.
	Сентябрь

Ноябрь

Декабрь 

Январь 

Март 
Май
	Директор ОУ Костометова С.Ф. зам.директора по УВР Колосова М.А., Сивцева О.В, руководитель ШМО учителей начальных классов Брагина Е.И.

	
	Классно-обобщающий контроль по проблеме «Формирование общеучебных умений и навыков у учащихся 5-х классов в период адаптации в условиях обучения на второй ступени школы»
	Сентябрь-октябрь
	Зам.директора по УВР Колосова М.А., Сивцева О.В., директор ОУ Костометова С.Ф. 

	12. 
	Классно-обобщающий контроль по проблеме «Формирование общеучебных умений и навыков у учащихся 1-х классов в период адаптации в условиях обучения на первой ступени школы»
	Сентябрь-октябрь
	Зам.директора по УВР Колосова М.А., Сивцева О.В.,  директор ОУ Костометова С.Ф. руководитель ШМО Брагина Е.И.



	13. 
	Контроль прохождения  программ
	Январь, май
	Зам.директора по УВР Колосова М.А., руководитель ШМО Брагина Е.И. 

	14. 
	Проверка документации учителей по отслеживанию результатов обученности учащихся
	Январь – февраль
	Администрация

	15. 
	Система индивидуальной работы учителей с одарёнными инаиболее подготовленными учащимися
	Декабрь
	Администрация, руководители ШМО

	16. 
	Система индивидуальной работы  учителей с неуспевающими и слабоуспевающими школьниками
	Январь
	Администрация, руководители ШМО

	17. 
	Контроль работы элективных курсов
	В течение года
	Зам.директора по УВР Колосова М..

	18. 
	Проверка объема классных и домашних работ в начальной школе
	Ноябрь
	Руководитель ШМО Брагина Е.И.

	19. 
	Контроль работы по охвату обучающихся горячим питанием
	Декабрь
	Зам.директора по УВР Сивцева О.В.

	20. 
	Состояние уровня обученности в 1-х классах
	май
	Руководитель ШМО Брагина Е.И.

	21. 
	Посещаемость учебных занятий учащимися группы риска. Работа профилактического совета
	В течение года
	Социальный педагог,              зам директора по УВР Колосова М.А., Сивцева О.В.

	22. 
	Комплексно-обобщающий контроль 8-х классов
	Ноябрь
	Администрация

	23. 
	Комплексно-обобщающий контроль 9-х классов
	Февраль
	Администрация

	24. 
	Комплексно-обобщающий контроль 10 классов
	Декабрь
	Администрация

	25. 
	Комплексно-обобщающий контроль 11 классов
	Январь
	Администрация

	26. 
	Классно-обобщающий контроль 6б класса
	Октябрь
	Администрация

	27. 
	Классно-обобщающий контроль 7-х классов
	Март
	Администрация

	28. 
	Административные контрольные срезы 
	Сентябрь, декабрь, март, май
	Директор ОУ Костометова С.Ф. зам.директора по УВР Колосова М,А.

	29. 
	Проверка готовности экзаменационных материалов
	Апрель
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	30. 
	Проверка организации консультаций по предметам
	Январь-май
	Зам. директора по УВР Колосова М..А.

	31. 
	Контроль качества индивидуального обучения учащихся на дому
	Декабрь, апрель
	Зам. директора по УВР Колосова М..А.

	32. 
	Контроль формирования системы знаний, умений и навыков у учащихся по математике
	Октябрь
	Администрация

	33. 
	Контроль формирования системы знаний, умений и навыков у учащихся по физике
	Декабрь
	Администрация

	34. 
	Контроль формирования системы знаний, умений и навыков у учащихся по химии, биологии
	Февраль
	Администрация

	35. 
	Контроль формирования системы знаний, умений и навыков у учащихся по географии
	Март 
	Администрация


ПЛАН

подготовки к проведению государственной

(итоговой) аттестации выпускников

	№ 

п/п
	Виды работ
	Срок
	Ответственный

	I. Работа с педагогическим коллективом

	1. 
	Провести педагогический совет с анализом итогов экзаменов за прошедший год.
	август
	директор школы

	2. 
	Работа по составлению базы данных на выпускников для проведения ГИА, ЕГЭ
	Ноябрь.
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	3. 
	Обсудить на заседаниях методических объединений уровень знаний, умений и навыков учащихся по итогам экзаменов, наметить направления в работе учителей
	ноябрь
	председатели методических объединений

	4. 
	Контроль за своевременным прохождением учебных программ обучающимися 9-х, 11-х классов
	Январь
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	5. 
	Подготовить в кабинетах рабочие стенды для учащихся «Готовься к экзаменам», в которые поместить:

а) выписки из инструкций об экзаменах;

б) режим дня;

в) порядок на экзаменах;

г) советы, рекомендации

д) формы проведения государственной (итоговой) аттестации
	январь
	учителя

	6. 
	Утверждение на заседании педагогического совета списков:

а) выпускников 11 класса, претендующих на награждение золотой и серебряной медалями «За особые успехи в учении»;

б) выпускников 9 класса, претендующих на получение аттестата об основном общем образовании «с отличием»;

в) выпускников, претендующих на награждение похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	март
	директор

	7. 
	Ознакомить учителей с инструкцией об экзаменах, Положением о государственной итоговой аттестации выпускников и Положением о проведении ЕГЭ
	март
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	8. 
	Доведение до сведения учителей расписания экзаменов государственной (итоговой) аттестации и состава экзаменационных комиссий
	до 15 мая
	зам.директора по УВР Колосова М.А.

	9. 
	Доведение графика проведения консультаций для учащихся, дежурства учителей и занятости учителей во время проведения итоговой аттестации выпускников
	апрель
	зам.директора по УВР Колосова М.А.

	10. 
	Провести педагогический совет «О допуске учащихся к экзаменам»
	май
	директор школы

	11. 
	Подготовить стенд для учителей с инструкциями по проведению экзаменов
	апрель
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А.

	12. 
	В целях контроля работы по подготовке к экзаменам осуществить следующие мероприятия:
	
	

	
	· целенаправленное посещение обобщающих уроков
	в течение года
	администрация, председатели методических объединений

	
	· проверить выполнение государственной программы и ее практической части
	январь

март

 май
	заместитель директора школы по УВР Колосова М.А.

	
	· провести проверочные работы в 9 и 11 классах по предметам, вынесенным на экзамены
	в течение IV четверти
	зам директора школы по УВР Колосова М.А.

	
	· собеседования с учителями по организации повторения учебного материала
	в течение года
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А., 

	
	· провести классно-обобщающий контроль в выпускном классе с последующим обсуждением на педагогическом совете
	апрель
	администрация

	
	· утвердить практическую часть к билетам
	апрель
	директор школы

	
	· проверка готовности учебных кабинетов к проведению государственной (итоговой) аттестации
	май 
	комиссия

	II. Работа с учащимися

	1. 
	Проведение информационной работы с учащимися о порядке проведения ГИА, ЕГЭ
	январь
	Зам.директора по УВР Колосова М.А.

	2. 
	Подготовка и проведение пробных экзаменов по русскому языку и математике в 9-х, 11 классах
	Январь, апрель
	Зам.директора по УВР Колосова М.А., руководители ШМО Малькова Н.В., Королёва И.А.

	3. 
	Провести собрания, на которых осветить следующие вопросы:

· знакомство с Положением о проведении итоговой аттестации в 9 и 11 классах;

· знакомство с Положением о проведении ЕГЭ;

· сроки экзаменов, ход экзаменов, порядок на экзаменах;

· состав экзаменационных комиссий;

· общее количество экзаменов, вынесенных на итоговую аттестацию;

· досрочная итоговая аттестация, итоговая аттестация для учащихся  с ослабленным здоровьем;

· выставление оценок на экзаменах и итоговых оценок;

· режим дня во время подготовки и проведения экзаменов;

· повторная итоговая аттестация;

· порядок выпуска учащихся, оформления и выдачи документов об образовании;

· знакомство с положением о проведении ЕГЭ;

· об участии ВУЗов в ЕГЭ;

· о проведении пробных ЕГЭ;
	в течение марта
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А., классные руководители

	4. 
	Доведение транспортной схемы подвоза учащихся к месту проведения ЕГЭ
	май
	зам.директора по УВР Колосова М.А.

	5. 
	Доведение до сведения учащихся расписания экзаменов государственной (итоговой) аттестации и состава экзаменационных комиссий
	до 15.05
	зам.директора по УВР Колосова М.А.

	6. 
	Доведение до сведения учащихся сроков и порядка работы конфликтных комиссий
	до 15.05
	зам.директора по УВР Колосова М.А.

	7. 
	Проведение тренингов с учащимися по снятию стрессов во время проведения государственной (итоговой) аттестации
	май
	психолог

	III. Работа с родителями

	1. 
	Повести родительские собрания:
	март
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А., классные руководители

	
	· знакомство с инструкцией об экзаменах и переводе учащихся
	
	

	
	· знакомство с Положением о проведении итоговой аттестации в 9 и 11 классах
	
	

	
	· знакомство с Положением о проведении ЕГЭ;


	
	

	
	· режим дня во время подготовки и проведения экзаменов (беседа врача)
	
	

	
	· награждение выпускников
	
	

	
	· ознакомление с Инструкцией для поступающих в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования.
	
	

	
	· решение педагогического совета 
	
	

	
	· состав экзаменационных комиссий
	
	

	2. 
	Проводить индивидуальные собеседования с родителями, дети которых требуют особого внимания
	в течение года
	классные руководители

	3. 
	Обсуждение плана проведения «Последнего звонка» и выпускного вечера
	до 01.05
	педагог-организатор, классные руководители, родительский комитет

	4. 
	Создание группы родительского актива по проведению выпускного вечера и дежурства родителей 
	до 10.05
	классные руководители, зам.директора по УВР 

	5. 
	Доведение до сведения родителей (законных представителей) расписания экзаменов государственной (итоговой) аттестации и состава экзаменационных комиссий  
	до 15.05
	зам.директора по УВР Колосова М.А.

	6. 
	Доведение до сведения родителей (законных представителей) сроков и порядка работы конфликтных комиссий
	до 15.05
	зам.директора по УВР Колосова М.А.

	IV. Организационные вопросы

	1. 
	Составить и утвердить график консультаций учителей по подготовке к экзаменам, следить за его выполнением
	до апреля
	администрация

	2. 
	Составление списков выпускников 11 класса, претендующих на награждение золотой и серебряной медалями «За особые успехи в учении» и представление их в Комитет по образованию
	март
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А.

	3. 
	Составление списков выпускников 9 класса, претендующих на получение аттестата об основном общем образовании «с отличием», и выпускников, претендующих на награждение похвальной грамотой «За ососбые успехи в изучении отдельных предметов» и представление их в Комитет по образованию
	март
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А.

	4. 
	Составление и утверждение на педагогическом совете состава экзаменационных комиссий
	до 15.05
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А.

	5.  
	Составить расписание экзаменов, график дежурства учителей
	апрель
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А.

	6. 
	Составление и утверждение графика дежурства учителей и графика занятости учителей во время проведения итоговой аттестации выпускников
	апрель
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А.

	7. 
	Оформить и сдать в Комитет по образованию документы на учащихся, сдающих итоговую аттестацию в щадящем режиме
	апрель
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А

	8. 
	Оформить и сдать в  Комитет по образованию документы на учащихся, сдающих итоговую аттестацию в форме ЕГЭ
	апрель
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А

	9. 
	Рассмотрение экзаменационных материалов по предметам на заседаниях ШМО и утверждение их на методическом совете школы
	до 20 апреля
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А.., руководители МО

	10. 
	Подготовить папки с документацией по экзаменам (с нормативными документами и по классам)
	февраль
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А

	11. 
	Проверить в библиотеке наличие необходимой литературы для экзаменов
	апрель
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А., зав.библиотекой Иванова О.В.

	12. 
	Оформить стенд для родителей и учащихся с материалами по экзаменам 
	март
	зам. директора школы по УВР Колосова М.А

	13. 
	Подготовка школьных помещений к экзаменам
	до 01.06
	Зам.директора Анненко Л.В.

	14. 
	Проведение инструктажа по соблюдению санитарно-гигиенического режима и недопущению перегрузок учащихся при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников
	до 25.05
	врач

	15. 
	Проведение инструктажа по обеспечению ТБ при проведении практической части экзаменов в специализированных кабинетах и спортивном зале
	25.05
	зам.директора по БЖ Балицкий А.В.

	16. 
	Проведение торжественного вечера вручения аттестатов

· об основном общем образовании;

· о среднем (полном) общем образовании
	июнь
	директор, классные руководители, педагог-организатор, зам. директора школы по УВР 

	17. 
	Создать комиссию по проведению выпускного вечера и дежурства родителей во время экзаменов.
	
	директор


